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MICROSOFT WINDOWS 8 UTILISATEUR

couvrir lanouvelle interface de Windows 8.
er ses dossiers et fichiers.

e D€
o Gé
o Gérer ses dossiers et fichiers.

r
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OUTILS PEDAGOGIQUES

PUBLIC VISE

Tout public

MODALITES D’EVALUATION
MODALITES DE FINANCEMENT
MODALITES ET DELAIS D'ACCES
OBJECTIFS PEDAGOGIQUES
ACCESSIBILITE

LES POINTS FORTS DE LA FORMATION

PROGRAMMES DE MICROSOFT WINDOWS 8 UTILISATEUR

Prise en mains de I'ordinateur
e Démarrer son ordinateur
¢ Rappel des divers éléments d’un ordinateur
e Rappel d'utilisation d'un clavier
e Rappel d'utilisation d’'une souris
Découvrir le systeme d’exploitation
¢ Naviguer entre le bureau et menu démarrer
e Naviguer dans le menu démarrer
¢ Naviguer entre les applications du menu démarrer
e Fermer des fenétres
e Verrouiller, déconnecter et éteindre
e Se servir du bureau
Rechercher un fichier
¢ Retrouver une application
o Utiliser la recherche
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Prix : 375€ [ HT

PRE-REQUIS

Aucun

MODALITES ET DELAIS D’ACCES
ATTESTATION OBTENUE
EFFECTIF DE LA FORMATION
CERTIFICATION

MODALITE PEDAGOGIQUE

Cours dispensé en mode présentiel avec une
alternance d’apports théoriques et
méthodologiques, et de mises en situations
pratiques

PROCHAINES SESSIONS

Nous consulter
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¢ Naviguer dans I'explorateur Windows
Personnaliser Windows 8

e Personnaliser I'apparence du menu démarrer

e Changer le fond d’écran

e Personnaliser I'organisation des icones sur le bureau

o Afficher les icones du bureau
Naviguer entre les applications

e Description d'une fenétre

¢ Modifier la taille d’'une fenétre

¢ Naviguer entre plusieurs fenétres

e Fermer une fenétre
Dossier et Fichier

e Définition et création d’'un dossier

o Définition d'un fichier

e Utilisation de bibliotheques pour accéder aux dossiers et aux fichiers

e L’explorateur de Windows

e Recherche de dossier ou de fichier
Utilisation d’un programme

e Démarrer un programme

e Utiliser les commandes du programme

e Créer d’'un document

¢ Enregistrement d’un document

e Fermer un document

e Ouvrir un document existant

e Obtention d'aide a partir d'un programme

e Quitter un programme
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